
 

คู่มอืการขึน้ทะเบียนรับเงนิเบี้ยยงัชพีผู้สงูอายุ 

องค์การบรหิารสว่นตำบลศรมีหาโพธิ์ 

 

 

 

 

  



คำนำ 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลตรีมหาโพธิ์มี บทบาท
หน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคม พัฒนาชุมชน จัตระเบียบชุมชนสังคมสงเคราะห์ ส่งเสริมอาชีพและข้อมูลแรงงาน 
สนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี ฯลฯ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุ และจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลตังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกตรองส่วนท้องถิ่นดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มี 
ความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับ
บริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริทารส่วนตำบลศรีมหาโพธิ์จึงจัดทำแผ่นพับเพื่อเป็นประโยชน์กับผู้ขอรับบริการ
ต่อไป 
  



คุณสมบตัขิองผูม้สีทิธิขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต อบต.ศรีมหาโพธิ์ (ตามทะเบียนบ้าน) 
3. เป็นผู้ที่มอีายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ ๕๙ ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน ๑ ตุลาคม) 
4. ไม่เป็นผู้ใด้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์
ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
 
ขั้นตอนการขึน้ทะเบยีนเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ 
 ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม "แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ" 

- บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่น ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 
 - ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขท่ีบัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงคข์อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคาร 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้ยื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (สามารถขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียน
ผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที่สำนักปลัด อบต.ศรีมหาโพธิ์) 
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลศรีมหาโพธิ์ 
ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืนภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพ้ืนที่ตำบลศรีมหาโพธิ์ 
ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.ศรีมหาโพธิ์ เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง  
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพมาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทำการองค์การ 
บริหารส่วนตำบลศรีมหาโพธิ์ ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคมของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดกำหนด การยื่นขอวันที่ ๓๐ 
พฤศจิกายน ของทุกปี) และเว็บไซต์หลัก ของ อบต. 
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
อบต. จะดำเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคมของปีถัดไป 
โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโฮนเข้าบัญชีชนาคารตามที่ผู้สูงอายุได้แจ้งความประสงค์ใว้ ซึ่งกำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพ ภายในวันที่ ๑ - ๑๐ ของเดือน (ตามความเหมาะสม) 
ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
- ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร จะโอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ 
- ผู้ประสงค์รับเงินสด รับตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่นศาลาประชาคมหมู่บ้าน (ข้ึนอยู่กับความ 
เหมาะสม) หรือสำนักปลัดและส่วนการคลัง อบต.ศรีมหาโพธิ์ ในนามผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
๑. ตาย 
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต อบต.ศรีมหาโพธิ์ 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
3. ขาดคุณสมบัต ิ
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก อบต.ศรีมหาโพธิ์ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้อบต.ศรีมหาโพธิ์ ได้รับทราบ 
4. ให้ผู้ที่รับเงินเบี้ยยังชีพ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ อบต.ศรีมหาโพธิ์ ระหว่างวันที่ ๑ – ๕ ตุลาคม ของทุกปี 
๕.  กรณีตาย ให้ญาติของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแจ้งการตายให้ อบต.ศรีมหาโพธิ์ได้รับทราบ พร้อมสำเนาใบ
มรณบัตร 
 
ระเบียบ/กฎหมาย 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2566 
 
ช่องทางติดต่อ 
งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลศรีมหาโพธิ์ 
โทร/โทรสาร 034-300-191 
www.srimahapho.go.th 
 
 
 

  



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการการรบัขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ 
 

****  ไมม่คีา่ธรรมเนยีม ***** 
 

 
 

ยืน่คำขอขึน้ทะเบยีนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

1 นาท/ี ราย 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สมัภาษณ/์บนัทึกขอ้มลูเพิม่เตมิ 

3 นาท/ี ราย 

รวบรวมเอกสารหลักฐานเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคณุสมบตัิ 

1 นาท/ี ราย 

เสนอนายกองคก์ารบรหิารสว่นตำบล 

2 นาท/ี ราย 

ประกาศรายชือ่ 


