
- คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน-  

ขั้นตอนการขออนุญาตกอ่สร้างอาคาร 
 

    ขัน้ตอนการให้บริการ                       เจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบ 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  สําเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสําเนาสัญญาเช่า
ที่ดิน) 
3.  แบบแปลนการก่อสรา้ง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตทีด่ินต่างเจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน  150  ตร.ม.  เอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้ 
1.  รายการคํานวณโครงสร้าง  
2.  สําเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 
 

ติดต่อได้ที ่ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลศรีมหาโพธ์ิ 
โทรศัพท์ 034-300191 

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอมเอกสาร เจาหนาที่ตรวจเอกสารเบือ้งตน

   2. นายชางออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ   
       และตรวจพิจารณาแบบ 

   3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 

   4. ผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบอนุญาต  

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 
 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

กองคลัง 



 

ขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
 

ขั้นตอนการให้บริการ                 เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  สําเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสําเนาสัญญาเช่าท่ีดิน) 
3.  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคํานวณโครงสร้าง 
     อาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  พร้อมรายการคํานวณโครงสร้าง 
7. รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย  (กรณีอาคารต้องมีระบบบําบัดน้ําเสีย) 
8. ใบอนุญาตกอ่สร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 

 

ติดต่อได้ที ่ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลศรีมหาโพธ์ิ 
โทรศัพท์ 034-300191 

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอมเอกสาร เจาหนาที่ตรวจเอกสารเบือ้งตน

   2. นายชางออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ   
       และตรวจพิจารณาแบบ 

   3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 

   4. ผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบอนุญาต  

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 
 

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 
 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

กองคลัง 



ขั้นตอนการขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร 
 

    ขัน้ตอนการให้บริการ                       เจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบ 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  สําเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสําเนาสัญญาเช่าท่ีดิน) 
3.  แบบแปลนการก่อสร้าง 
9. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน  150  ตร.ม.  เอกสารเพ่ิมเติม  ดังนี้ 
1.  รายการคํานวณโครงสร้าง 
2.  สําเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
4. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ติดต่อได้ที ่ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลศรีมหาโพธ์ิ 
โทรศัพท์ 034-300191 

 
 

2. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอมเอกสาร เจาหนาที่ตรวจเอกสารเบือ้งตน

   2. นายชางออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ   
       และตรวจพิจารณาแบบ 

   3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 

   4. ผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบอนุญาต  

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 
 

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 
 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

กองคลัง 



ขั้นตอนการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
 

        ขัน้ตอนการให้บริการ                     เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  สําเนาโฉนดที่ดินแปลงท่ีตั้งของอาคารที่ขออนุญาต 
3.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบข้ันตอนวิธีการ และ 
     สิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการร้ือถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ใน 
     ประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม 
5. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ  น.4) 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
 
 

ติดต่อได้ที ่ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตําบลศรีมหาโพธ์ิ 
โทรศัพท์ 034-300191 

 
 

1.  ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตร้ือถอนอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอมเอกสาร เจาหนาที่ตรวจเอกสารเบือ้งตน

   2. นายชางออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ   
       และตรวจพิจารณาแบบ 

   3. เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 

   4. ผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบอนุญาต  

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 
 

นายช่างโยธา/ผู้อํานวยการกองช่าง 
 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

กองคลัง 


